
POLÍTICAS DE ADMISIÓN
 ESTUDIANTES DE NUEVO INGRESO

Colegio Americano Howard Gardner y Colegio Mis Días Felices (Howard 
Gardner Jr. School) somos una comunidad educativa que ofrece una 
formación integral, facilitando al estudiante el desarrollo de sus habilidades 
cognoscitivas y valores humanos, inspirados en la Teoría de las Inteligencias 
Múltiples, formamos líderes con mentes creativas e innovadoras con las 
herramientas necesarias para triunfar en la vida. 
Esto requiere procesos académicos y administrativos, indispensables para los 
procesos de admisión.

El Colegio Americano Howard Gardner y Mis Días Felices,  están  
comprometidos  con el principio de igualdad de oportunidades en educación, 
con el  fin  de que la experiencia educativa cumpla con las expectativas de los 
Padres de Familia, coherentes con la práctica de principios y valores.

La elección de un centro educativo para su hijo implica un compromiso a largo 
plazo entre el colegio, la familia y el alumno. El proceso de admisión ofrece 
una oportunidad para que los padres y el colegio puedan conocerse para así 
determinar si Colegio Americano Howard Gardner  y/o Mis Días Felices son la 
mejor opción educativa. 
Se admiten estudiantes de cualquier nacionalidad, etnia o religión, en el 
marco de las disposiciones legales del país.  Los colegios son mixtos, laicos y 
respetan al alumno como prioridad importante dentro de las políticas 
educativas que se manejan.

INTRODUCCIÓN

CRITERIOS DE ADMISIÓN



La prueba diagnóstica de nivel de inglés tiene como finalidad determinar el 
grado de conocimiento previo que posee el estudiante con el fin de poder 
ayudarle en el proceso de enseñanza aprendizaje.  La evaluación consta de 
una parte escrita y de otra oral.  El examen oral es una entrevista en inglés la 
cual ha sido adecuada a la edad y nivel de conocimiento esperado, por grado, 
de los estudiantes.  A través de la parte escrita se mide el conocimiento que el 
estudiante tiene de este segundo idioma y por medio de la parte oral se evalúa 
el desarrollo de la habilidad de hablar en inglés, de escucharlo y entenderlo. 
 
Para tomar la prueba no se requiere de ninguna preparación pues lo que se 
pretende es obtener una muestra clara del conocimiento que el estudiante 
posee de la lengua inglesa al momento de la inscripción.   En el nivel de 
secundaria se ubica a los estudiantes de acuerdo con su conocimiento previo 
y conforme al desarrollo de las habilidades lingüísticas que estos posean. 
Esto facilita que estudiantes con diferentes niveles de conocimiento del idioma 
se puedan incorporar a nuestra institución educativa ya que contamos con dos 
programas distintos de aprendizaje  y de desarrollo de habilidades en el 
mismo.  La evaluación nos ayudará a formular las recomendaciones 
pertinentes con el fin de apoyar la evolución de las destrezas del estudiante 
en el idioma inglés.

EVALUACIÓN DE INGLÉS 
(A partir de nivel primario)

UBICACIÓN DE ESTUDIANTES POR GRUPOS 
DE EDAD Y PROCEDIMIENTO DE ADMISIÓN

El estudiante se le incorporará al grado que le compete de acuerdo a su fecha 
de nacimiento. Si  en dado caso no fuera pedagógicamente posible,  su 
adaptación al grado correspondiente, se valoraría su ingreso a un grado 
inferior.

El procedimiento de admisión consta de 3 pasos:
1. Leer este documento para su entendimiento
2. Tour de su preferencia, ya sea virtual o presencial
3. Evaluación del estudiante aspirante

Si nuestra Institución cumple las expectativas del  Padre de Familia, podrán 
seguir con los procesos de inscripción.



1. Solicitar información vía telefónica, web o correo electrónico.
 
2. Llenar formulario de visitas de Admisión completando todos los datos 
solicitados. (Si el padre se presenta a las oficinas de la institución.)

3. Se cuenta con personal asignado especialmente para atender y brindar un 
recorrido por las instalaciones, explicando detalladamente la metodología de 
trabajo y servicios educativos. (virtual o presencial)�

4. Programar cita con la orientadora del colegio para realizar las pruebas 
psicológicas y cognitivas, respetando  la edad por madurez del alumno:�

1 año ½   MATERNAL              Edad cumplida hasta el 31 de marzo
2 años     JARDÍN                    Edad cumplida hasta el 31 de marzo
3 años     NURSERY                Edad cumplida hasta el 31 de marzo
4 años     PRE-KINDER           Edad cumplida hasta el 31 de marzo  
5 años     KINDER                    Edad cumplida hasta el 31 de marzo
 6 años     PREPARATORIA      Edad cumplida hasta el 31 de marzo

5. El resultado obtenido se entregará a la mayor brevedad posible.

6. Se entrega o se envía de manera virtual a los Padres de Familia un 
formulario, solicitando referencias del colegio anterior del alumno aspirante. 
(en caso tenga estudios previos).

7. Cuando el solicitante esté solvente con lo anterior se procede a la 
inscripción, entregando la siguiente documentación.
 - Fe de Edad original y copia 
 - Constancia de Código Personal (si estudió previamente)
 - Formulario informativo de colegio anterior (si estudió previamente
 - Libreta de Notas (si estudió previamente)
 - Carta de Conducta (si estudió previamente)
 - Carta de Solvencia (si estudió previamente)
 - Constancia de Vacunas
 - Examen de Audición a partir de 4 años
 - Examen de la Vista

PASOS PARA EL PROCESO DE 
INSCRIPCIÓN DEL NIVEL PREPRIMARIO



- Dos fotos tamaño cédula
 - Fotocopia de  los DPI de los Padres de Familia
 - Ficha de resultados de Evaluación Psicológica de Admisión

8.  Completar formularios de inscripción, aceptar reglamentos y firmar el 
contrato por servicios prestados.

1. Solicitar información vía web, correo electrónico o telefónica. 

2. Llenar formulario de visitas de Admisión completando todos los datos 
solicitados. (Si el padre se presenta a las oficinas de la institución.)

3. Se cuenta con personal asignado especialmente para atender y brindar un 
recorrido por las instalaciones, explicando detalladamente la metodología de 
trabajo y servicios educativos.

4. El alumno debe realizar una evaluación diagnóstica para verificar su perfil 
académico, mismo tiene un costo de Q250.00 quetzales, que deberá cancelar 
antes de la evaluación. 

Las siguientes áreas que se evaluarán en los alumnos aspirantes son:   
* Matemáticas 
* Comprensión lectora
* Inglés 

5. No se proporciona ninguna guía de estudio, únicamente con los 
conocimientos previos que cuenta el alumno.

PASOS PARA EL PROCESO 
DE INSCRIPCIÓN DE LOS NIVELES  
PRIMARIA,  SECUNDARIA Y DIVERSIFICADO



6. El resultado obtenido se entrega el mismo día que se realiza la evaluación, 
por medio de un informe escrito.
 
7. Se entrega o se envía de manera virtual a los padres de familia un 
formulario, solicitando referencias del colegio actual del alumno aspirante. 

8. Cuando el solicitante esté solvente con lo anterior se procede a la 
inscripción, entregando la siguiente documentación.
 
 - Certificado original de nacimiento extendido por Renap, reciente. 
 - Fotocopia del carné de vacunas.
 - 1 fotografía a color tamaño cédula.
 - Carta de buena conducta, firmada y sellada en original por el Director  
 del Colegio anterior. 
 - Solvencia de pago del colegio anterior, firmada y sellada en original.
 - Certificados de escolaridad de los años aprobados en original.
 - Diplomas de Sexto Primaria y/o Tercero Básico si corresponde. 
 - Constancia de Código Personal.
 - Constancia de Exámenes de Admisión. (Extendida por Colegio   
 Americano Howard Gardner).
 - Alumnos extranjeros documentación apostillada (obligatorio y original).
 - Llenar y firmar formularios de inscripción, aceptar reglamentos y firmar  
 los contratos por servicios prestados.
 - Fotocopia del DPI de ambos padres de familia.

  9. Llenar y firmar formularios de inscripción, aceptar reglamentos y firmar los   
     contratos por servicios prestados.


